
Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji           

 42-300 Myszków,  ul. Miedziana 3  
tel./fax. (34) 313-25-81, (34) 313-54-62
www.mosirmyszkow.pl
e-mail: mosir@mosirmyszkow.pl

       Myszków, 29 grudnia 2022 r.

Nr sprawy: 11/2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
na udzielenie zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej równowartości

 130.000 złotych netto

Zamawiający: Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji, 42-300 Myszków, ul. Miedziana 3
         

 zaprasza do złożenia oferty na usługę:

” Obsługa prawna Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Myszkowie ul. Miedziana 3
w 2023 r.”.

1. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem  zamówienia  jest  obsługa  prawna  Miejskiego  Ośrodka  Sportu  i  Rekreacji  
w Myszkowie, obejmująca w szczególności:

 zastępstwo procesowe przed organami rozjemczymi, sądami powszechnymi, organami
administracyjnymi, sądami administracyjnymi,

 udzielanie porad oraz konsultacji prawnych,
 interpretacje  i  wykładnie  aktów  prawnych  dotyczących  bieżącej  działalności

Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Myszkowie 
 konsultowanie i opiniowanie projektów wewnętrznych aktów prawnych związanych

z działalnością Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Myszkowie,
 sporządzanie  pisemnych  opinii  prawnych  w  zakresie  problemów  wynikających  

z działalności Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Myszkowie,
 sporządzanie i opiniowanie projektów, umów, aneksów, porozumień, ugód itp. 
 udzielanie pomocy w rozstrzyganiu problemów prawnych, które mogą wystąpić 

w  codziennej  działalności  MOSiR  mających  wpływ  na  prawidłowe  działanie
jednostki,

 sygnalizowanie  MOSiR  o  zmianach  obowiązującego  prawa,  a  w  szczególności  
z zakresu przepisów związanych z działalnością MOSiR,

 wykonywanie innych czynności z zakresu pomocy prawnej w zależności od potrzeb
Zamawiającego.

Usługi  prawnicze,  w  zależności  od  potrzeb,  mogą  być  świadczone  drogą  telefoniczną,
elektroniczną, faksową, w siedzibie Wykonawcy, w siedzibie MOSiR.
W uzasadnionych okolicznościach, w sprawach pilnych lub gdy będzie konieczny kontakt
osobisty,  przedstawiciel  Wykonawcy  zobowiązany  jest  przyjechać  osobiście  do  siedziby
jednostki po wcześniejszym zawiadomieniu przez Dyrektora MOSiR lub osobę przez niego
upoważnioną w terminie 1 dnia od powiadomienia.
 W przypadku udziału w postępowaniach sądowych, w których zostały zasądzone koszty
zastępstwa procesowego dla jednostki – będą one należne Wykonawcy w całości. 
Wymienione usługi wykonywane będą przy pomocy osoby/osób, które posiadają uprawnienia
(są  wpisane  na  listę  OIRP lub  ORA) do wykonywania  zawodu radcy  prawnego zgodnie
z ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. 2020, poz. 75 j.t. z późn. zm.) 
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lub zawodu adwokata zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o Adwokaturze (Dz.U.
2020, poz. 1651 j.t z późn. zm.) lub gdy osoba jest prawnikiem zagranicznym wykonującym
stałą  praktykę na podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 r.  o  świadczeniu przez prawników
zagranicznych pomocy prawnej w RP (Dz.U. 2020, poz. 823).
2. Termin wykonania zamówienia:
Wymagany termin realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.

3.  Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,  jeżeli  
zamawiający  wymaga  od  wykonawców  biorących  udział  w  postępowaniu  spełniania
warunków udziału:

a) oferta powinna zostać sporządzona zgodnie  ze  wzorem Załącznika nr 1  – formularz
oferty  do  niniejszego  zapytania  oraz  podpisana  przez  osobę/y  uprawioną/e  do
reprezentacji  wykonawcy/ów  wraz  z  wykazem usług  według  wzoru  stanowiącego
Załącznik nr 2;

b) jedynym  kryterium  oceny  ofert  będzie  cena  brutto  za  wykonanie  przedmiotu
zamówienia;

c) cena  określona  w  ofercie  powinna  obejmować  wszystkie  koszty  niezbędne  do
prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w tym upusty i rabaty;

d) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której może być zaproponowana
tylko jedna cena. Nie dopuszcza się wymiany ofert, w tym wycofania oferty i złożenia
nowej;

e) postępowanie  jest  prowadzone  w  języku  polskim.  Wszelkie  dokumenty  składane  
w  trakcie  postępowania  sporządzone  w  języku  obcym  należy  składać  wraz  
z tłumaczeniem na język polski;

f) dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii  poświadczonej  za zgodność  
z oryginałem przez Wykonawcę;

g) Wykonawcy  będą  związani  ofertą  przez  okres  30  dni roboczych.  Bieg  terminu
związania ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert;

h) przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach  
zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego, o czym niezwłocznie
poinformujemy podmioty,  do których skierowane zostało zaproszenie  do składania
ofert cenowych;

i) oferty niekompletne i złożone po terminie nie będą rozpatrywane;

j) Zamawiający  może  zamknąć  postępowanie  bez  wybrania  żadnej  oferty oraz  bez
wskazania przyczyny takiego stanu rzeczy;

k) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie
bez podania przyczyny;

l) Wykonawca winien wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,
wykonał/-uje jedno zamówienie (tj. umowę), które w swoim zakresie obejmowało/-uje
usługę polegającą na stałej obsłudze prawnej jednostek administracji publicznej. 

m) Wykonawca  winien  spełniać wymagania  określone  w  niniejszym  zapytaniu
ofertowym.

4.  Osoby  upoważnione  po  stronie  zamawiającego  do  komunikowania  się
z wykonawcami:

• Renata Stencel - Pracownik Dz. Księgowości tel. 34/313 25 81 wew.20,                      
e-mail: zamowieniapzp@mosirmyszkow.pl
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5. Miejsce i termin składania ofert:
Oferty  można  składać  w  terminie  do  dnia  4  stycznia 2023  r.  do  godziny  10:00      
w następujący sposób:

1) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowieniapzp@mosirmyszkow.pl
2) w formie pisemnej za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście na adres:

Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji 42-300 Myszków, ul. Miedziana 3,        
w kopercie  z dopiskiem:  „Oferta cenowa na obsługę prawną Miejskiego Ośrodka Sportu
i Rekreacji w Myszkowie ul. Miedziana 3 w 2023 roku”.

3) Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie zostają automatycznie odrzucone
             i nie będą rozpatrywane.                                                                                                  

6. Sposób obliczenia ceny:
Oferta,  która będzie miała najniższą cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia – wybrana
zostanie jako najkorzystniejsza. 
7. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny
ofert:  
Przy wyborze ofert Zamawiający kierować się będzie kryterium: Cena 100%

1) Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się   
o udzielenie zamówienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny.

  D Y R E K T O R

 mgr Piotr Wysocki
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